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YETKI VE

SORUMLULUKLARI

1. Yiiksekokul yerleske girislerinde idarece alinan tedbir, kural, talimat ve emirler dogrultusunda gerekli
g6zetim ve kontrol gérevlerini yiiriitmek,

2. Ana girig kapilarinda, ziyaret¢i kontrolii, personel giris ¢ikislarinin kontrolii, hizmet mahalleri i¢inde ve
disinda siipheli davranig ve durumlari, arag giris ¢ikis kontrolleri ve arama yapmak. Ayrica giris ve ¢ikis
kontrollerini idarenin prensiplerine uygun olarak gergeklestirmek ve bu husustaki talimatlart eksiksiz olarak
uygulamak,

3. Gorev alani igerisinde sug islenmesini 6nlemek, herhangi bir sug islenmis ise sug isleyenleri ve islenen
suclar1 idareye ve en yakin Emniyet giliglerine bildirmek.

4. Bulunan kayip esyalarn ilgililere teslimini ger¢eklestirmek, sahibi bulunmayan kayip esyalar1 idareye
teslim etmek,

5. Binalarin i¢inde ve ¢evresinde siirekli dolasarak giivenligi kontrol etmek,

6. Meydana gelebilecek olagan iistii hallerde gerekli ilk miidahaleleri yapmak,

7. Nobet esnasinda elektrik ve sihhi tesisat gibi herhangi bir ariza oldugunda idareye ve teknik birimlere
haber vermek,

8. Binalarin igerisinde gerek calisanlarin ve gerekse ziyaretgilerin kuraldisi eylem ve hareketlerini
gozeterek siipheli halleri derhal idareye bildirmek,

9. Mesai saatleri disinda gorev alanlarinda bulunan binanin, pencere ve kapilarin kapatilip kapatilmadig:
elektriklerin sondiiriiliip sondiiriilmedigi, kontrol etmek.

ediyorum.

|Ad1 ve Soyadi:

Bu dokiimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarim: okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

HAZIRLAYAN

Memur

KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Yuksekokul Sekreteri Mudiir




